PROGRAMS FOR
HIGH SCHOOLS

IMPORTANT -

The link in the Unique Registration Form / Modulo Unico provides you with viewing
& downloading access (NOT editing access).

In order to edit the Excel/Google Sheets document “Elenco Studenti PCTO) you
MUST FIRST
1. Download the file
2. Saveitby adding_the name of your school_your last name
3. Fillitin
4. Upload it to the Unique Registration Form. You will receive confirmation of
the registration of your students for PCTO within a week.
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Tab 2
Istruzioni

ISTRUZIONI per docenti

Registrazione studenti

1 Scaricate QUESTO FOGLIO EXCEL "Elenco studenti_PCTO, JCU 2023-2024"

2 Riempite scheda 1. Elenco studenti_PCTO col
NOME, COGNOME, CLASSE, e SCUOLA, e il nome del DOCENTE di riferimento per PCTO per
ogni studente.

3 Inserite il numero di ore previste per PCTO nel casello corrispondente all'attivita oggetto della
registrazione. Troverete il numero di ore suggerite per attivita in Riga No. 2.
Questo numero ¢ indicativo. Confermerete questo numero quandlo richiedete la certificazione
per PCTO a fine programma.

4 Salvate il file cambiando il nome in:
"Elenco studenti_PCTO, JCU 2024-2025_NOME della vostra SCUOLA _ COGNOME del
docente di riferimento per PCTO "

5 Tornate al modulo "Per Docenti_Registrazione Studenti per PCTO"
(https://forms.gle/KEK fdM4rNSnESiWMS) e CARICATE il file Excel salvato come appena
indicato al Punto No. 4.

Come richiedere la certificazione PCTO per gli studenti

Al termine di ogni programma, RICHIEDETE la certificazione delle ore PCTO come segue:

< > 1. Elenco studenti_PCTO
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https://forms.gle/KEKfdM4rNSnE8iWM8

Tab 3
Dettagli, Scadenze e
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Tab4
Dettaglio Competenze
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Tabs beyond No. 1, 2, 3, and 4 : (optional)

Some teachers prefer to keep the lists of
students separated by class.

Teachers can either list ALL students on
one Tab or list each class on a separate Tab
of the Excelfile.

e Students, Class 1
e Students, Class 2
e Students, Class 3

B search

SESSIONE 10

Click on the arrows (< or >) at the bottom left-hand corner to
advance to other Tabs in the file.

Questions? Contact Gina Marie Spinelli at jcuoutreach@johncabot.edu
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